АДВОКА ТСКИЙ КАБИНЕТ

Создание адвокатского кабинета

Адвокат, принявший решение осуществлять адвокатскую деятельность индивидуально, учреждает адвокатский кабинет. Индивидуальный характер деятельности в данном случае означает, что адвокат осуществляет свою деятельность, не объединяясь организационно с другими адвокатами на постоянной основе. Это не исключает возможности временного объединения усилий с другими адвокатами при оказании юридической помощи по сложным уголовным или гражданским делам, для подготовки сложных и больших по объему сделок.

Избрание адвокатом формы адвокатского образования, в частности адвокатского кабинета, осуществляется им в следующих случаях:

1) при присвоении статуса адвоката;

2) при возобновлении статуса адвоката;

3)
при смене членства в адвокатской палате одного субъекта Российской Федерации
на членство в адвокатской палате другого субъекта Российской Федерации;

4)
при изменении формы адвокатского образования.

В соответствии с п. 6 ст. 15 Федерального закона от 31 мая 2002 г. N 63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» в течение трех месяцев со дня присвоения статуса адвоката, возобновления статуса адвоката либо внесения сведений об адвокате в региональный реестр в связи с изменением членства в адвокатской палате адвокат обязан уведомить совет адвокатской палаты об избранной им форме адвокатского образования.

В последнем случае Законом об адвокатуре не устанавливаются какие-либо определенные сроки. Это связано с тем, что в связи с имеющимся у адвоката правом свободного выбора формы адвокатского образования логично утверждать, что адвокат имеет такое же право поменять избранную им форму адвокатского образования (например, перейти из адвокатского бюро или из коллегии адвокатов в адвокатский кабинет). Данное право адвоката не может быть ограничено какими бы то ни было дополнительными нормативными и локальными актами.

Об учреждении адвокатского кабинета адвокат направляет в совет адвокатской палаты заказным письмом уведомление, в котором указываются сведения об адвокате, место нахождения адвокатского кабинета, порядок осуществления телефонной, телеграфной, почтовой и иной связи между советом адвокатской палаты и адвокатом.

Если местом нахождения адвокатского кабинета является нежилое помещение -офис, адвокат представляет соответствующие документы, подтверждающие данный факт (свидетельство о праве собственности или договор аренды нежилого помещения).

Местом нахождения адвокатского кабинета может служить непосредственно место жительства адвоката:

· если жилое помещение принадлежит адвокату или членам его семьи на праве собственности, в совет адвокатской палаты представляется соответствующий документ, подтверждающий данное право собственности (свидетельство о праве собственности, договор приватизации), а также удостоверенное в установленном законом порядке согласие совершеннолетних членов семьи на осуществление адвокатом адвокатской деятельности в жилом помещении;

· если жилое помещение принадлежит адвокату или членам его семьи на основании договора социального найма, в совет адвокатской палаты представляется ордер на данное жилое помещение, а также удостоверенное в установленном законом порядке согласие совершеннолетних членов семьи и наймодателя на осуществление адвокатом адвокатской деятельности в жилом помещении.

<*> Нужное отметить знаком X.

<**> Указывается в случае, если указанный счет закрыт.

(Приказ ФНС РФ от 30.03.2007 N ММ-3-06/178@ "Об утверждении порялка представления банками информации о наличии счетов в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах, об операциях на счетах по запросам налоговых органов и соответствующих форм справок и выписки")

Обязательному заполнению подлежат: Титульный лист [Приложение 3], лист В формы Декларации [Приложение 4] и Раздел 6 [Приложение 5] формы Декларации.

Адвокаты, учредившие адвокатские кабинеты, являются налоговыми агентами и обязаны исчислять и удерживать доходы налогоплательщика, источником которых являются они сами, как налоговые агенты, за исключением: 1) доходов по операциям с ценными бумагами и по операциям с финансовыми инструментами срочных сделок, 2) доходов отдельных категорий физических лиц, указанных в НК РФ, 3) доходов иностранных граждан, осуществляющих трудовую деятельность по найму у физических лиц на основании трудового договора или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг) для личных, домашних и иных подобных нужд, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности и 4) отдельных видов доходов.

Помимо этого они обязаны:

1.письменно сообщать в налоговый орган по месту своего учета о невозможности удержать налог и о сумме задолженности налогоплательщика в течение одного месяца со дня, когда налоговому агенту стало известно о таких обстоятельствах;

2.
вести учет начисленных и выплаченных налогоплательщикам доходов,
исчисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему Российской
Федерации налогов, в том числе по каждому налогоплательщику;

3. представлять в налоговый орган по месту своего учета документы, необходимые для осуществления контроля за правильностью исчисления, удержания и перечисления налогов;

4. в течение четырех лет обеспечивать сохранность документов, необходимых для исчисления, удержания и перечисления налогов.

5.
другие обязанности, предусмотренные НК РФ

Адвокаты, учредившие адвокатские кабинеты самостоятельно. исчисляют суммы налога, подлежащие уплате в соответствующий бюджет.

Адвокаты, которые осуществляют адвокатскую деятельность в адвокатском кабинете, приравниваются в отношении порядка ведения учета хозяйственных операций к гражданам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица. Порядок учета доходов и расходов и хозяйственных операций для адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, осуществляется в соответствии с Приказом Министерства Финансов РФ №86н от 13.08.2002 г. « Об утверждении порядка учета доходов и расходов и хозяйственных операций для индивидуальных предпринимателей».

Учет доходов и расходов и хозяйственных операций ведется адвокатами путем фиксирования в Книге учета доходов и расходов и хозяйственных операций адвоката, учредившего адвокатский кабинет [Приложение 6] операций о полученных доходах и произведенных расходах в момент их совершения на основе первичных документов позиционным способом.

Хотелось бы отметить, что 1 января 2010 г. единый социальный налог отменён, вместо него согласно п. 2 ч.1 ст. 5 Федерального закона «О страховых взносах в Пенсионный Фонд Российской Федерации, Фонд Социального страхования Российской Федерации, Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования и территориальные Фонды обязательного медицинского страхования» адвокаты, осуществляющие свою деятельность в адвокатском кабинете обязаны уплачивать страховые взносы в Пенсионный Фонд Российской Федерации, Фонд Социального страхования Российской Федерации, Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования и территориальные Фонды обязательного медицинского страхования в соответствии с главой 2 вышеуказанного закона. Суммарные ставки отчислений с 1 января 2010 года не изменены, а с 1 января 2011 года будут увеличены ставки отчислений в Пенсионный фонд, Фонд обязательного медицинского страхования.

денежные средства адвокат получает наручно и фиксирует это в кассовой книге. [Приложение 7].

Каждый лист кассовой книги состоит из двух равных частей: одна из них (с горизонтальной линовкой) заполняется кассиром как первый экземпляр и остается в книге, вторая (без горизонтальных линеек) заполняется с лицевой и оборотной стороны через копировальную бумагу и как отчет кассира является отрывной частью листа. Первые и вторые экземпляры листов нумеруются одинаковыми номерами. Записи кассовых операций начинаются на лицевой стороне неотрывной части листа (после строки "Остаток на начало дня"). Предварительно лист сгибают по линии отреза, подкладывая отрывную часть листа под часть, которая остается в книге. Для ведения записей после "Переноса" отрывную часть листа накладывают на лицевую сторону неотрывной части и продолжают записи по горизонтальным линейкам оборотной стороны неотрывной части листа. Бланк отчета до конца операций за день не отрывается. По строке "В т.ч. на зарплату" показывается сумма по платежным ведомостям на заработную плату, не списанным в расход кассы. Ежедневно в конце рабочего дня кассир представляет отчет под расписку в бухгалтерию с приложением приходных и расходных кассовых документов.

Порядок уплаты налогов

Адвокаты, учредившие адвокатские кабинеты, самостоятельно исчисляют налоговую базу по итогам каждого налогового периода на основе данных учета доходов и расходов и хозяйственных операций в порядке, определяемом Приказом Министерства финансов Российской Федерации №86Н от 13.08.2002 г. «Об утверждении порядка учета доходов и расходов и хозяйственных операций для индивидуальных предпринимателей» и в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации №145Н от 29.12.2009 г. «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ) и порядка ее заполнения». При определении налоговой базы для доходов, в отношении которых предусмотрена налоговая ставка 13 процентов, налоговая база определяется как денежное выражение таких доходов, подлежащих налогообложению, уменьшенных на сумму стандартных, социальных, имущественных, профессиональных налоговых вычетов, а также налоговых вычетов при переносе на будущие периоды убытков от операций с ценными бумагами и операций с финансовыми инструментами срочных сделок.

Общая сумма налога представляет собой сумму, полученную в результате сложения сумм налога, исчисленных как соответствующих налоговой ставки 13 процентов.

Сумма налога определяется в полных рублях. Сумма налога менее 50 копеек отбрасывается, а 50 копеек и более округляются до полного рубля.

Убытки прошлых лет, понесенные вышеуказанными адвокатами, не уменьшают налоговую базу. Также они обязаны представить в налоговый орган по месту своего учета соответствующую налоговую декларацию не позднее 30 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом (т.е. календарным годом).

Адвокаты, учредившие адвокатские кабинеты, не вправе применять упрощенную систему налогообложения.

Для предоставления вышеуказанной информации в налоговые органы они заполняют Форму налоговой декларации по налогу на доходы физических лиц (далее - Декларация). Она заполняется от руки либо распечатывается на принтере с использованием чернил синего или черного цвета. Двусторонняя печать Декларации на бумажном носителе не допускается.

В иных случаях адвокат представляет доверителя не по ордеру, а на основании доверенности. Никто не вправе требовать от адвоката и его доверителя предъявления соглашения об оказании юридической помощи для вступления адвоката в дело

Документация адвокатского кабинета, помимо реестра исходящей корреспонденции и реестра договоров об оказании юридических услуг, включает в себя реестр входящей корреспонденции, куда вносятся сведения о полученной почтовой корреспонденции с указанием номера реестровой записи, даты получения корреспонденции, наименования отправителя и краткого содержания полученного письма и может вестись на бумажных и электронных носителях.

Документооборот между адвокатом и адвокатской палатой также может осуществляться и в электронной, и в письменной форме.

Бухгалтерия

Адвокаты, осуществляющие адвокатскую деятельность в адвокатском кабинете, приравниваются в отношении порядка ведения учета хозяйственных операций к гражданам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица

Адвокатский кабинет не является юридическим лицом, что не снимает с адвоката обязанности стать на учет в налоговых органах. Однако на учете в налоговых органах должен состоять не адвокатский кабинет, а адвокат как налогоплательщик.

Адвокатская деятельность не является коммерческой, а адвокатский кабинет не является коммерческой организацией. Адвокат не оказывает услуг в экономическом (товарном) смысле и не извлекает прибыли из своей деятельности. Поэтому в отношении адвокатов сохраняет силу разъяснение Госналогслужбы Российской Федерации от 14 ноября 1997 г. N ВК-6-16/797 "О применении контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением юридическими консультациями коллегий адвокатов", согласно которому деятельность юридических консультаций коллегий адвокатов не подпадает под действие Закона РФ от 18 июня 1993 г. N 5215-1 (в ред. Федерального закона от 30 декабря 2001 г. N 196-ФЗ) "О применении контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением".

Адвокат, учредивший адвокатский кабинет, открывает счета в банках при этом он обязан сообщать в налоговый орган по месту своего жительства об открытии (о закрытии) счетов, предназначенных для осуществления им профессиональной деятельности, в течение семи дней со дня открытия (закрытия) таких [приложение 1], имеет печать, штампы и бланки с адресом и наименованием адвокатского кабинета, содержащим указание на субъект Российской Федерации, на территории которого учрежден адвокатский кабинет. Для открытия расчетного счета адвокат должен обратиться в банк с заявлением об открытии расчетного счета, представить все необходимые документы и подписать договор.

Проекты заявления и договора выдаются непосредственно банком.

Для открытия расчетного счета к заявлению необходимо приложить копии следующих документов:

· удостоверение адвоката;

· свидетельство о постановке на налоговый учет;

· выписка из реестра адвокатов субъекта Российской Федерации;

-
карточка с образцами подписи и оттиском печати (заверяется у нотариуса или в банке).

Для учета и отчетности платежей физических лиц, котроым адвокат оказывает юридические услуги может использоваться квитанция, проект которой рекомендован Решением Совета Федеральной палаты адвокатов от 19 января 2007 г. [Приложение 8], а

Данное право адвоката закрепляется п. 2 ст. 17 ЖК РФ. Допускается использование жилого помещения для осуществления профессиональной деятельности или индивидуальной предпринимательской деятельности проживающими в нем на законных основаниях гражданами, если это не нарушает права и законные интересы других граждан, а также требования, которым должно отвечать жилое помещение.

Кроме того, адвокат может иметь работников (помощников, стажеров), для которых также должны быть созданы соответствующие нормативным требованиям рабочие места, так как в соответствии с турдовым законодательством он признается работодателем -физическим лицом.

Исходящая корреспонденция адвокатского кабинета должна оформляться адвокатом на соответствующих бланках и скрепляться печатью адвокатского кабинета и подписью адвоката. Данные об исходящей корреспонденции фиксируются в реестре исходящей корреспонденции с указанием номера реестровой записи, номера бланка, даты составления документа, адресата и краткого содержания письма.

Аналогичным образом осуществляется фиксация входящей корреспонденции.

Соглашения (Договоры) об оказании юридической помощи также должны быть скреплены печатью адвокатского кабинета и подписью адвоката, учредившего адвокатский кабинет. Соглашения об оказании юридической помощи, заключаемые между адвокатом и его доверителем по общим правилам договорного права, составляются в письменной форме в двух экземплярах, один из которых находится у доверителя, а другой остается в материалах дела адвоката и регистрируется в документации адвокатского кабинета, в связи с обязанностью адвоката вести учет договоров. Как правило, данные о соглашении об оказании юридической помощи фиксируются в специальных реестрах адвокатского кабинета с указанием номера реестровой записи, номера договора, даты его заключения, сведений о доверителе и предмете договора. Полномочия адвоката по представлению интересов своего доверителя в случаях, предусмотренных федеральным законом, подтверждаются ордером [Приложение 2] на исполнение поручения, выдаваемым соответствующим адвокатским образованием. Поступления и движения ордеров подлежат обязательному учету, который производится в журнале учета [Приложение 2.1.] и выдачи ордеров (ордерных книжек), который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью и подписью адвоката, учредившего адвокатский кабинет.

Журнал учета и выдачи ордеров (ордерных книжек) в адвокатском образовании содержит следующие разделы:

-
полное наименование адвокатского образования;

-
порядковые номера ордеров или ордерной книжки и количество содержащихся в ней ордеров и их номера;

· дата выдачи ордеров (ордерной книжки);

· подпись лица, выдавшего ордер (ордерную книжку);

· подпись лица, получившего ордер (ордерную книжку);

· примечание.

Храниться ордера (ордерные книжки) в адвокатском кабинете должны в условиях, исключающих их бесконтрольное использование или хищение.

Ответственность за организацию хранения бланков ордеров, правильное заполнение ордеров и корешков к ним, а также за выдачу ордеров и ведение журнала учета и выдачи ордеров (ордерных книжек) несет сам адвокат, учредивший адвокатский кабинет. Неиспользованные и испорченные ордера остаются у адвоката, перечеркиваются и хранятся вместе с корешками. Корешки ордеров, неиспользованные и испорченные ордера хранятся в адвокатском кабинете не менее трех лет, после чего могут быть уничтожены по акту.
